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1. Inrichten agenda module

De inrichting van de agenda wordt vanuit het admin menu vastgelegd. Medewerkers die een eigen
agenda hebben worden door de administrator vastgelegd. Open het admin menu vanuit het
navigatiemenu.

Donor

b vrijgifte

P Review reserveringen
Cryobank

P semen

P Embryoseicel

P Ovarium

Admin

» Adminmenu
Navigatie

P Dossier

P Daglijsten

P Exitmomenten

P Donor scherm

P Matching

P Oocyte Matching
b Oocyte donor

P Agenda

P Agenda full screen
P Cryobank semen
P Ontdooilijst semen
B Planner

P Questionnaire Inbox
P Uitslagen valideren
>

Invaicing

Afbeelding 1: openen admin menu.

Na het openen van de administratie interface wordt de agenda module geopend en kan de agenda

worden ingericht aan de hand van drie opties: category, naam resource en resource type.
Administrator interface
O Materialenlijst -
|_1 Werkvoorbereiding
|_1 Daglijst print definities
-3 Embryo score
[) Basis score
[ score carrection
=3 Planner
|_1 Category
[ Resources
|_1 Resource type
|_1 Algemeen
& ar\genda ?
|_1 Category
() Naam resource
|_1 Resource type
253 gebruikersbeheer
|_1 Gebruikersgroepen
[ permissies
[ Getruikers
& S\c’atmanagement
[ vat definitie
EHEIKID setup

[ vem cutott
EN=" . i
& sluiten

Afbeelding 2: openen agenda module.
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1.1 Category
Door het klikken op de category map opent zich volgend scherm.

D Materizleniijst - Naam DOT code #slots (Titel Body -
O Werkvoorbereiding B iibrig 1 Es it x
) Daglijst print definities P Schwangerschaft Ultraschall zwecho 3 HOOFFOOD b9
aste b Punkiion 148186 6 x
T Emenye score b neue Beratung scon & #FFFFO0  #FFEFS9 X
1) Basis score P Wiederholung Beratung 3 #FFFFOD  #FFFF93 X
O score corection B Insemination 148192 4 C66 X
B 53 Planner B telefonische Beratung tc 1 x
B Category P Injektion Anweisung & #EEDSD2  #FFE4E1 x
O P Uberwachung 148168 2 x
Resources P Erste Uttraschal 2 x
0 Resource 1ype P Samen Analyse 140228 3 x
] Algemeen 13 Samen Bewerkung 140228 & FFFADTA x
EF =3 Agenda P Uberwachung ivf 148173 7 8CBCE X
O category P fertiloscopie kl FHFffff FHFfff x
[} Naam resource 14 ivf gesprach 6 FEEDSD2  #FFE4E1 x
0 P icsigesprach 12 #EEDSDZ  #FFE4E1 X -
Resource type -
== gebruikersbehesr o RUEUW . . -
B Gebruikersgrozpen Proces stap Sorteervolgorde Eind | |D\re;:tel||d
O Pemissies
O cebruikers
B {23 vatmanagement
O vat definitie
=] aKleelup
() vem eurotr - Q) Nieuw [ opslaan
o= .
@ sluiten

Afbeelding 3: inrichting category.

Hier worden de verschillen type afspraakmogelijkheden vastgelegd. Door op ‘nieuw’ te klikken kan
een nieuwe afspraak worden aangemaakt.

O Materialenfijst a Maam DOT code #slots | Titel Body s
[) werkvoarbereiding b ubrig 1 i x
() pagiijst print definities : ;i:\;‘azﬂgerschaﬂ Ultraschall ::‘;;Z : :
-3 Embryo scare B neuesBerawng scon & x
) Basis score P Wiederholung Beratung 3 x
[ score correction P Insemination 148192 4 o
E-E3 Planner P telefonische Beratung 1 1 x
D Categery P Injektion Anweisung 3 »
0 P Uberwachung 146168 2z x
Resources P Erste Ulraschall 2 »®
D Resource type b Samen Analyse 14D228 3 *
D Algemeen [ 3 Samen Bewerkung 140228 6 x
-C3 agenda b Uberwachung ivf 148173 2 ®
3 Eo. P feniloscopie 9 »
0 ng v P ivfgesprich 6 x

aam resource
B icsigesprach 12 » =

D Resource type E
=13 gebruikershehesr
D Gebruikersgroepen i
O Pemissies
) cebruikers
-3 vatmanagement
[ vt aefinitie
B3 KD setup

3 vem curoff " :
Nieuw opslaan
=N =" L L) -

& sluiten
Afbeelding 4: aanmaken nieuwe afspraak mogelijkheid.

Sorteervolgorde Eind

|D\'re:tet\jd

Het volgend scherm wordt zichtbaar.
coce L]

Color

Name

Slots (Smin)
Sorteer-volgorde

Inactief I

Opmaak titel Q
Text color

Opmaak body &
Body text

ﬂ opslaan @ annuleren
Afbeelding 5: calender category eigenschappen.
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In dit scherm kan worden vastgelegd welke tekst en kleur de nieuwe afspraak moet krijgen. Ook kan
worden aangegeven dat het item op inactief dient te worden gezet. Hierdoor is deze afspraak niet
selecteerbaar voor gebruikers, maar de historie blijft wel behouden.

1.2 Resource name
Hier wordt de naam van de bron gedefinieerd. Dit kan bijvoorbeeld een onderzoekingskamer zijn.

2. Agenda menu
De agenda is te openen vanuit het navigatiemenu van de LSFD applicatie.

|

_ Decursus & Speciale Aandacht

Lijsten en rapportages __  Speciale aandacht en allergie

P Selectieboom
Admin

p Admin menu
Navigatie

Dossier
Team beleid

Daglijsten
Exit-momenten
Donor scherm
Matching
Oocyte Matching
Oocyte donor

Preconceptie consult
Agenda

VVVVVVVVYVvYY

Cryobank semen —

v

Planner
Decursus
Afbeelding 6: openen navigatie menu, kies voor agenda.

Het volgende scherm opent. De agenda is opgebouwd uit drie kolommen.

1 = M » & 0

2003w 17

-
‘ H c:'

Afbeelding 7: hoofdscherm agenda.
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2.1 Verklaring kolommen en keuzevelden

2.1.1 Bovenbalk
In de bovenbalk kan de agenda weergave worden bepaald en de datum worden gekozen.

4 & ozoz2m2 fF b [] Klgin [=] [5minuten [=] 1 dag 3 dagen Werkweek Hele week

Week/dag naar voren, pijl naar rechts betekent week/dag verder.

Terug naar huidige week/dag

Als dit vlaggetje groen is, zijn er geen agenda-wijzigingen. Indien het vlaggetje oranje
van kleur is, is dit een teken dat er gewijzigde agendapunten zijn. Klikken op dit
vlaggetje ververst de agenda.

5 minuten

10 minuten
15 minuten
30 minuten
1 uur

Keuze van het aantal regels per uur die getoond worden op de agenda.

E Mormaal

- Zeer klein
7 Klein

Groot
=i Zeer groot

Keuze van de regelhoogte.

1 dag 3 dagen Werkweek Hele week

Weergave per dag, per 3 dagen, per 5 werkdagen, gehele week.

2.1.2 Linker kolom
Op het moment dat een afspraak in de agenda wordt aangeklikt, toont de linker kolom de informatie
rondom de patiént afspraken.

Navigeer

Patiént

(vrouw) vd Berg(21/04/1994 - 24)
Overweg 13

1111 AB Anderlecht

id: 13187451 bsn: 1234567899
koning@mail.nl/033-2323123

&Q El

eplande afspraken

X X X X

25-11-18 OPU
21-12-18 repeat meeting
24-12-18 Monitor IVF

16-02-19 Pregnancy ultrasound

Decursus

13-01-2019 - STB
Notities:<html><body=<p=Dit is een
<strong>voorbeeld <span style="text-
decoration- underling;"><em>en

Afbeelding 8: patiént informatie.

-
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Onder elkaar wordt weergegeven:

=  Patiént, waarvoor op dat moment de afspraak wordt gemaakt of waarvan het agendapunt wordt
bekeken.

= De geplande (toekomstige) afspraken die met de patiént in de agenda staan.

= De decursus regels bij de geselecteerde patiént.

Vanuit de lijst van toekomstige afspraken kan de betreffende afspraak direct geopend worden te

kiezen voor ©

Volgend scherm wordt zichtbaar. Hier is de status van de afspraak in te vullen en kan eventueel extra
commentaar worden toegevoegd.

Patient Vd Berg

Type afspraak: ~ OPU

Datum: 25-11-2018
Start: 10:30
Eind: 11:00

Arts(en) Laboratorium

Resource(s):

Titel: |

Opmerking:

dOps\aan \QJ Annuleren
Afbeelding 9: afspraak informatie inzien en wijzigen.

Ook is het mogelijk om door het aanklikken van het adobe symbool een afsprakenbrief te genereren
of om de afspraak historie in te zien. Zie voorbeeld hieronder:

¥ Navigeer 4 fi L
Patiént ——
(vrouw) vd Berg(21/04/1994 - 24)
Overweg 13
1111 AB Anderlecht
id: 13187451 bsn: 1234567599
koning@mail.nl/033-2323123

(o] <

07:00

eplande afspraken
25-11-18 OPU 'E'.J. afspraakbrief

21-12-18 repeat meeting '-;-'..1l afspraak-historie
24-12-18 Monitor IVF (s

16-02-19 Pregnancy ultrasound & X

!

Decursus

13-01-2019 - STB
Matities:<html=<body=<p>Dit is een
<strong>voorbeeld <span style="text-
decoration: underlineg;"><em>en
Afbeelding 10: opties afspraken.

- 09:00
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2.1.3 Middelste kolom
Hier worden de afspraken weergegeven.

2.1.4 Rechter kolom

In de rechter kolom worden alle te selecteren filter-criteria weergegeven. Filters kunnen gezet
worden op agenda-categorie, artsen en resources. Indien meerdere artsen en/of resources
geselecteerd zijn, zullen deze standaard in gescheiden agenda-kolommen weergegeven worden.

Let op: Indien een filter geactiveerd is, worden alleen de afspraken getoond die voldoen aan de
geselecteerde filters.

1st ultrasound
Monitoring

other

Pregnancy ultrasound
0OPU

new Hx

repeat meeting M

Admin

R. Anders

D emo

K.J.J. Fernandez
Jansen- de Vries
Laboraterium
J.A. Makkink

Wormal

fertiloscopie
Meeting room
polikamer 10

Treatment room

Afbeelding 10: vastleggen afspraak informatie.

Filters selecteren

Middels het aanvinken van een blokje kan een selectie gemaakt worden in de drie vensters.
Verklaring van de symbolen in de rij boven de 3 selectie-vensters:

£ Zet een filter op alle artsen die een afspraak op de geselecteerde dag hebben.

gl

Zet een filter op de huidig ingelogde arts

Bevestig selectie uit alle selectieschermen

X

Verwijder alle geselecteerde filters.

Toon geselecteerde filters in gescheiden kolommen (geldt alleen voor Agenda en Resource
filters).

Om de filters per blok te verwijderen, klikt u op het E#* icoon in de titelbalk van het desbetreffende
blok.
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3. Afspraken

Afspraken kunnen op 2 verschillende manieren ingeboekt/gekoppeld worden.
= Handmatig (3.1);

= Viareserveringen (3.2).

Beide methodes worden in de volgende secties uitgelegd.

3.1 Handmatige afspraak vastleggen
Klik met de cursor op het gewenste tijdstip; het afspraken scherm opent.

Nieuwe afspraak
0
Patient Kies... Selecteer artsen: Selecteer resources:
Type b Admin Behandlungskamer
Daturn ma 20/03/2017 @ R. Anders fertiloscopie
K.J.J. Femandez polikamer 10
Start 0%:00 ¥
Laboratarium Untersuch
Einde 0910 v | (S Normal
Status voorlopig A HWP Overbesk
E.M. Ravelijn
Titel ST
Rermarks K.T.T. Strada
. Test
S.B. Vaatstra
L.LM. Veenhuis .
herhaalafspraak
Herhaal elke v Aantal keer: Artsen:
Dupliceer afspraak op 1 dag Aantal keer: Resources:
Opslaan Annuleer
Afbeelding 11: nieuwe afspraken scherm.
Patiént: Middels de ‘kies’ knop kan een patiént worden geselecteerd.
Type: Selecteer afspraak-type. Let op: indien je het afspraak-type wijzigt, zal de eindtijd
automatisch aangepast worden.
Datum: Wijzig de datum door op het agenda-icoontje te klikken: il
Starttijd: Selecteer starttijd.
Eindtijd: Standaard wordt het aantal minuten dat gekoppeld is aan de behandeling

weergegeven. Middels het slotje 9 kan de tijd worden aangepast.
Status: Geeft status van de afspraak aan. Dit wordt in de agenda op de volgende wijze
weergegeven.

Status:
o= .
voorlopig s

wvoorlopig
definitief
gereserveerd

0B:0D tok 08:15 ¥

Voorlopig: In rechterbovenhoek ontbreekt een hoekje.
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Definitief:
Gereserveerd: De afspraak wordt lichter weergegeven.
o Wie afspraak heeft gemaakt of gewijzigd.
G :

e |useradmin - (2017/03/20 08:54:31)|
Titel: (afwijkende) Titel afspraak
Opmerkingen: Opmerkingen bij de afspraak
Selecteer artsen: Selecteer de arts(en) die aan het agendapunt gekoppeld moeten worden. De

geselecteerde arts(en) worden in het blokje samenvatting geselecteerde
items weergegeven.

Selecteer resources:  Selecteer hier de resource die aan het agendapunt gekoppeld moet worden.
De geselecteerde resources worden in het blokje samenvatting geselecteerde

items weergegeven.

Herhaal-afspraak: Selecteer dit vinkje indien er een herhaal-afspraak aangemaakt moet
worden. Indien herhaal-afspraak is aangevinkt, moet ook het aantal
herhalingen en het interval gespecificeerd worden.

3.2 Openen van gemaakte afspraak
Dubbel klik op de afspraak om de inhoud van de afspraak te openen.

3.3 Weergave agendapunt en ‘Speciale aandacht’ patiént
Wanneer met de muis over een agendapunt wordt gegaan verschijnt informatie over de in het
dossier genoteerde Speciale aandacht.

0000000 - Obama (01/01
/1920)

ama (v, 01/01/1820)

08:00-08:10

M

Kamer 1

Speciale aandacht:
Allergieen: jodium

Opmerkingen:
dit is een demo opmerking

Afbeelding 12: speciale aandachtspunten voor afspraak.

3.4 Filters en nieuwe afspraken

Indien filters zijn geactiveerd, ziet de bovenste kolom van de agenda er bijvoorbeeld als volgt uit:

dinsdag
14feb12

Kamer 1 Kamer 2 Kamer 3

14:00

Afbeelding 13: beeld agenda.
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Indien bijvoorbeeld in de kolom van ‘Kamer 2’ wordt geklikt om een nieuwe afspraak aan te maken,
dan zal ‘Kamer 2’ alvast geselecteerd zijn als resource in het nieuwe afspraak dialoog.

3.5 Aanmaken van reserveringen in de agenda

0
Patient Kies.. Selecteer artsen:
Type v Admin
Datum 6i21/032017 [ R Anders
- 0sa0 ¥ K.J.J. Femandez
) Laboratorium
Einde 0845 v | & Nommal
Status voorlopig v H.W.P Qverbeek
E.M. Ravelijn
Titel STE
Remarks K.TT. Strada
M. Test
5.B. Vaatstra
L.LM. Veenhuis
IR LR L ey M
herhaalafsprazk
Herhaal elke A Aantal keer: Artsen:
Dupliceer afsprazk op 1 dag Aantal keer: Rescurces:

Opslaan Annulesr

Afbeelding 14: aanmaken reservering.

Maak een agendapunt aan:

= Selecteer een afspraak-type;

= Zet de status op ‘gereserveerd’;

=  Koppel eventueel een arts/kamer;
| |

plannen en sla het agendapunt op.

Selecteer resources:

Behandlungskamer
fertilescopie
polikamer 10

Untersuch

Selecteer eventueel de optie ‘herhaal-afspraak’ om voor een aantal dagen/weken vooruit te

De agendapunten verschijnen nu als 'doorschijnend' in de agenda. Indien het een herhaal-afspraak
betreft, wordt rechtsboven ook een rond pijl-icoontje zichtbaar zijn.

3.6 Koppelen van patiént aan gereserveerde afspraak

Om een patiént aan een gereserveerde afspraak te koppelen vanuit de kliniek-interface, selecteer je
het context-menu op 1e consult gezamenlijk en kies je ‘Plan afspraak’.

Decursus & Special

Speciale aandacht

Episode & Anamnese
@ 1< consult gezamenlijk - e15/Achterveld, Janine

Prim. subfert. vrouw,PGD AB1234
6 jaar 7 maand Infertiel sinds

Reden komst
Kinderw. sinds

Maak brief

01-04-2013

Anamnese vrouw
Anamnese datum 20-04-2016

Plan afspraak

P4 Ab.SE0 APL, . Toon afspraken

Aard cyclus onregelmatig

Aandoeningen  Salpingitis.d Vragenlijst toevoegen
Medicatie Ibu, Parcetamol )

- &) Blokkeer weergave
BT Sticker groot

Sticker klein
mannelijke factor -~

Afbeelding 15: patiént toewijzen.

Nu kun je op twee manieren een vrij slot zoeken:
=  Op een specifieke datum;
Eerstvolgende mogelijkheden.

Beide mogelijkheden worden hieronder besproken.
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3.6.1 Zoeken op specifieke datum

Type afspraak v
Arts v
Datumn 7 oooz2017 5510 Zoek op datum Volgende slot
|Da1um | | |T)'pe afspraak |Medewerker |Resouroes

Afbeelding 16: datum afspraak zoeken.

= Selecteer het type afspraak waar je voor wilt plannen.

= Selecteer eventueel een arts. Let op: als een arts geselecteerd is, zoekt het systeem alleen naar
reserveringen waar de betreffende arts aan gekoppeld is.

= Selecteer de datum waarop je een vrij slot wilt zoeken.

= Klik op 'zoek'.

Indien geen reserveringsslot gevonden kan worden, zal de lijst leeg blijven.

3.6.2 Zoeken op eerstvolgende mogelijkheid

Plan afspraak
Type afspraak v
Arts v
Datum 7 zo-0z2017 [ 2 Zoek op datum Volgende slot
|Daturn | | |Type afsprazk |Medewerker |Resouroes

Afbeelding 17: datum afspraak zoeken.

= Selecteer het type afspraak waar je voor wilt plannen.

= Selecteer eventueel een arts. Let op: als een arts geselecteerd is, zoekt het systeem alleen naar
reserveringen waar de betreffende arts aan gekoppeld is.

= Selecteer de datum vanaf wanneer je een vrij slot wilt zoeken.

= Klik op 'volgende'.

Het systeem zoekt nu de eerstvolgende datum waarop een vrij slot beschikbaar is.

Indien je de patiént nu wilt koppelen aan een van de vrije slots in de lijst, klik dan op het rode pijltje
voor de afspraak. Nu zal het reserveringsslot geblokt worden.

3.7 Tonen van lijst van toekomstige afspraken bij patiént
Toekomstige afspraken worden weergegeven de linker kolom (zie 1.2.1). Ook kunnen deze worden
weergegeven door in het context-menu op 1e consult gezamenlijk en kies ‘Toon afspraken’.

Episode & Anamnese Decursus & Specia

@ 1 consult gezamenlijk - e15/Achterveld, Janine Speciale aandacht

Reden komst Prim. subfert. vrouw,PGD AB1234

Kinderw. sinds 6 jaar 7 maand Infertiel sinds 01-04-2013 | & Maak brief
Anamnese vrouw ' Plan afspraak
Anamnese datum 20-04-2016 m  Toon afspraken

Aard cyclus onregelmatig

Aandoeningen  Salpingitis,d Vragenlijst toevoegen
Medicatie Ibu, Parcetamol - 5

Beroen &) Blokkeer weergave
T Sticker groot

Sticker klein
mannelijke factor ~
Afbeelding 18: toekomstige afspraken tonen.
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3.8 Patiént ontkoppelen van afspraak

Nu wordt de lijst met geplande afspraken voor deze patiént getoond. Een afspraak kan worden

geannuleerd door te klikken op het rode kruisje. Het slot is nu weer als gereserveerd gemarkeerd,

zodat hij beschikbaar is voor nieuwe patiénten.

Lijst met afspraken
Datum Type afspraak Medewerker
P ma10/12/2018 09:00 09:20 Injection instructions Vaatstra, Joke
P zo 24/02/2019 12:00 12:30 OFU Strada, Karime
P wo 06/03/2019 08:55 09:05 1st ultrasound Laboratorium
P za 23/03/2019 09:10 09:20 Menitoring Fernandez, Kayla
Sluiten

Afbeelding 19: patiént ontkoppelen van afspraak.

Resources

=

0000

Agenda
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